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SOP MAKLUMAT PELAYANAN INFOMASI PUBLIK

Dasar Hukum :

Klasifikasi Pelaksana :

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik;

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Standart Pelayanan Publik;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang
Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Inforamsi Publik;

4. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2021 tentang Standart Pelayanan Publik;

5. Peraturan Bupati Demak Nomor 66 Tahun 2024 tantang Standart Layanan Informasi
Publik di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Demak.

6. Perbup Nomor 17 Tahun 2013 tentang Pedoman Penyusunan dan Penerapan Standar
Operasional Prosedur Di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Demak;

7. Peraturan Bupati Demak Nomor 1 Tahun 2025 tentang Sistem Kerja Untuk
Penyederhanaan Birokrasi.

1. Memiliki kkmampuan input data secara elektronik, penolahan data;
2. Mengetahui tugas dan fungsi penyusunan informasi public;
3. Mengetahui tugas dan fungsi prosedur penyusunan DIP.

Keterikatan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. Pelaksanaan Pelayanan Informasi Publik
2. Penyusunan Open Data

1. Lembar Kerja/Rencana Kerja Anggaran;
2. Komputer/printer/scanner
3. Jaringan Internet

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan:

Jika Prosedur ini ada yang terlewatka maka permohonan informasi tidak akan terlayani
dengan baik

Disimpan dalam bentuk Hardcopy dan Softcopy
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